Zakacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 15/2020 Dyrektora ZSPiPO-W
z dnia 04 czerwca 2020 roku.

Procedura Bezpieczenstwa
podczas egzaminu maturalnego i egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
w Zespole Szkol Ponadpodstawowych i Placowek Opiekunczo-Wychowawczych nr 3
w Piotrkowie Trybunalskim
w okresie PANDEMII COVID - 19

Organizacja egzaminu maturalnego i egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie —
procedura dla zdajacych oraz innych osob bioracych udzial
w organizowaniu i przeprowadzaniu w/w egzaminow.

1. Na egzamin moze przyjS¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty), bez objawéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminow
nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osoba na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

3. Rodzic/prawny opiekun nie moze wejs¢ z uczniem na teren szkoly, z wyjatkiem sytuacji,
kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

4. Podczas egzaminu w szkole mogq przebywac wylacznie:

* zdajacy

* o0soby zaangazowane w przeprowadzenie egzaminu, tj. czlonkowie zespoloéw
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajacymi, ktérym
przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzenia egzaminu, osoby
wyznaczone do przygotowania i obshigi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu ( np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni

* inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obstuge szatni itp.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly osob innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicow/opiekunéw prawnych uczniéw ( z wyjqtkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposéb
dostosowania warunkow przeprowadzenia egzaminow wydat dyrektor OKE, lub jezeli
zdajqgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawiciel =~ mediow.

5. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komorkowych, maskotek.

6. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw piSmienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Zdajacy nie mogq pozyczac przyboréw od innych zdajacych.

7. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wlasng butelke z woda.

8. Osoby, ktére przystepuja do dwoch egzaminéw jednego dnia, moga w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoly albo oczekiwa¢ na terenie szkoly na rozpoczecie kolejnego
egzaminu danego dnia, w zapewnionej odpowiedniej przestrzeni.

9. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych czlonkow
zespoldw nadzorujacych, ktoérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby, ktore



z uzasadnionych powoddw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogly przyjs¢ do pracy
w dniu egzaminu.

Srodki bezpieczeristwa osobistego.

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep ( co najmniej 1,5 m ) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoty moga wej$¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem ( maseczka jedno-
lub wielorazowa, materiatem, przylbica — w szczego6lnosci w przypadku oséb, ktore ze
wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac nosa i ust maseczka). Zakrywanie ust i nosa
obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych. Podczas wpuszczania
uczniow do Sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego
o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci ( konieczne jest
wowczas zachowanie co najmniej 1,5 metrowego odstepu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywaC usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej . Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej ( w trakcie egzaminu ) zdajacy
ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

* podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

* wychodzi do toalety

* konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, czlonkowie zespolu egzaminacyjnego,
obserwatorzy inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci
z zakresu niepelnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania sie po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzac lub stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Zarowno zdajacy, jak i czlonkowie zespolu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za
wlasciwe — mieC zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy
stoliku / stanowisku egzaminacyjnym ( w przypadku czlonkéw zespolu nadzorujacego
i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzenie egzaminu w danej Sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakry¢ ust i nosa maseczka, moga
nosic przyibice albo, jezeli nie moga rowniez korzystac z przytbicy, przystapi¢ do egzaminu
w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢
zachowany pomiedzy samymi zdajacymi oraz zdajagcymi i czlonkami zespotu
nadzorujacego, wynosi 2 metry. Sytuacja, w ktdrej dany zdajacy ze wzgledéw zdrowotnych
nie moze zakrywac ust i nosa, powinna zosta¢ zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pézniej niz
do 29 maja 2020 roku.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzenie
egzaminu, ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa za pomoca
maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przylbicy, ktora nie utrudnia
oddychania.

Zdajacy nie moga przebywac¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy zmianami
egzaminu, ze wzgledu na koniecznosc¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc.

Procedura dla pracownikéw obslugi.

Miejsca dla cztonkéw zespolu nadzorujacego rowniez sa przygotowane z zachowaniem co
najmniej 1,5 —metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych cztonkow zespotu
nadzorujacego.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzeniu egzaminu nie musiaty ich
otwiera¢. Wyjatek stanowi Egzamin Maturalny z jezykéw obcych nowozytnych w zakresie
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zadan na rozumienie ze stuchu, podczas ktérych odtwarzane jest nagranie z pltyty CD. Jezeli
ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogq by¢ otwarte, nalezy
zapewnic regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, w trakcie
egzaminu, ( jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy
hatlas ) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

Dla kazdego zdajacego jest zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt zostawi¢ rzeczy
osobiste — plecak, torbe, kurtke w foliowej torbie — szatnia szkolna.

Zapewniona jest biezaca dezynfekcja toalet.

Lawki oraz krzesta w Sali egzaminacyjnej sa dezynfekowane przed i po kazdym egzaminie.
Dezynfekowane sgq rowniez:

*  klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane
do przeprowadzenia EM z informatyKi.

* sprzet ( komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli zapewnia je
szkota, urzadzenia rejestrujgce dzwiek podczas egzaminu, w przypadku gdy zdajacy
korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu lub pisaniu ), z ktérego
korzystaja zdajacy, ktéorym przyznano korzystanie z takiego sprzetu jako sposob
dostosowania warunkow przeprowadzenia egzaminu odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane
do przeprowadzenia EM z jezyka obcego nowozytnego.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu.

Czlonkowie zespolow nadzorujacych przechodzga szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje czionkéw zespolu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, Ze w danej sali do egzaminu
przystepuje zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami moga by¢
kaszel, katar lub lzawienie.

Paczki sq odbierane od kuriera i otwierane w rekawiczkach.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego w rekawiczkach odbierajq arkusze od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym rowniez przez osoby, ktore maja
zalozone rekawiczki, oraz majq zakryte usta i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu zdajacy informowani sa o obowigzujacych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

* zakazie kontaktowania sie z innymi zdajacymi

* obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadki kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym

* niedotykania dlonmi okolic twarz, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczkg

* koniecznos¢ zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

Dyrektor szkoly przekazuje zdajacym z wyprzedzeniem ( 2, 3-dniowym ) informacje
0 godzinie, o ktérej powinni stawic sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu.

Zdajacy potwierdzaja swoja obecnos¢ na egzaminie, podpisujac sie w wykazie, korzystajac
z wlasnego dlugopisu.

Zdajacy moze opusSci¢ na stale sale egzaminacyjng ( jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
z arkuszem. W ciggu 15 ostatnich minut przed zakonczeniem egzaminu ( nawet jezeli



zdajacy skonczyl prace z arkuszem egzaminacyjnym ) zdajacy nie opuszcza sali
egzaminacyjnej.

9. W przypadku Egzaminu Maturalnego z informatyki, w przeddzien egzaminu zdajacy
sprawdza, w ciggu jednej godziny, poprawnos¢ dzialania komputera, na ktérym bedzie
zdawal egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzenie to odbywa sie
w obecnosci administratora ( opiekuna ) pracowni oraz cztonka zespolu nadzorujacego,
w czasie wyznaczonym przez przewodniczacego zespotlu egzaminacyjnego ( dyrektora
szkoly). Jezeli podczas sprawdzania poprawnosci dzialania sprzetu konieczna bedzie
komunikacja zdajagcego z administratorem pracowni albo z czlonkami zespolu
nadzorujacego, wszystkie osoby powinny mie¢ zakryte usta i nos. Sprzet nalezy
zdezynfekowaC po sprawdzeniu sprzetu przez kazdego zdajacego, jezeli sprawdzenie nie
odbywato sie w rekawiczkach.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego
lub u zdajacego.

1. Jezeli zdajacy Ilub czlonek =zespolu nadzorujacego przejawia objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub
innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtoSci od innych oséb.

2. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego,
zdajacy powinien uda¢ sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu
i skorzystac z teleporady medycznej.

3. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawéw sugerujacych zakazenie korona wirusem, nalezy niezwlocznie odsuna¢ go
od pracy, powiadomi¢ wtasciwa miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie
Scisle do wydawanych instrukcji i polecen. Obszar, w ktorym poruszat sie pracownik, nalezy
podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi procedurami, oraz
zdezynfekowac powierzchnie dotykowe ( klamki, porecze, uchwyty ). Nalezy stosowac sie
do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

4. W przypadku wystgpienia u zdajacego lub cztonka zespotu nadzorujacego, lub u innej osoby
biorgcej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej
niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie korona wirusem, nalezy niezwlocznie
przerwac egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure opisang w pkt. 1.

5. Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie w czeSci/
czeSciach szkoly, w ktérych przebywala osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie
stosowania sie do wytycznych GIS odnoszacych sie do osob, ktére miaty kontakt z osoba
potencjalnie zakazona.

6. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrociC sie
do wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub
uzyskania porady.



