W  ramach wstgpu prosz¢ o przypomnienie niektorym Waszym
kolegom/kolezankom o oddawanie/przesytanie prac. Wysyltacie je ZAWSZE na tego
samego maila- dawidkoch.szkola@gmail.com W razie probleméw czy innych spraw,
ktore uniemozliwiaja Wam oddanie pracy, prosz¢ o kontakt przez tego maila. Gdy
prace nie bedg oddawane w terminie (i tak staram si¢ zadawac¢ stosunkowo mato, by
Was nie przetadowaé obowigzkami) o sytuacji bedg informowani Wasi wychowawcy.

20.05.2020r.
Dokumenty o zlozonej strukturze
Linki do tematu:

https://wolnelektury.pl/

https://sigil-ebook.com/ (edytor ebookdw)

W zwigzku z problemami niektoérych uczniow dotyczacych np. obrobki grafiki dzisiaj
bedzie praca domowa w formie pisemnej. Mozecie oczywiscie odpowiedzie¢ w jakim$
edytorze tekstu, ale moze by¢ rowniez zdjecie pracy domowej napisanej w zeszycie.
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ZADANIE NA START o1 w formie elektronicznej w portal
Swiat czytnikow blikowane 3 ksu}z. h, a nastepnie wyszukg;
Sprawdz, w jakich formlaH::l}Z1 \l:;ukilku ksiggamiach mterr.letoi:’}"i Liorymiopro w;
https://wolnelekt“"t)"tl; CE formatow 1 prZYgotuj zestaw1enie,

informacje na tema

fm) (3] )

ELEMENTY DOKUMENTU O ZtOZONEJ STRUKTURZE - |
Dokument ztozony, tzn. sktadajacy sie z kilku rozdziatéw, powinien chalrakteryz?wac.
sie pewng strukturg. W przypadku pracy naukowej moze ona wyglqda? .nastgpu.).q;(.).
strona tytulowa, spis tresci, wstep, trzon pracy (rozdzialy), spisy tabel i ilustracji, bi-
bliografia, zalaczniki. Strukture ksigzki beletrystycznej tworz z reguly:

e strona tytulowa,

¢ strona redakcyjna, ROl G INTERNECEE
® spis tresci, = =
* trzon ksigzki (rozdzialy). Poréwnaj informacje na en
dostepnych na rynku polskich
Podczas przygotowywania utworu do PUblikacj ; Iszagranllcz.ny.ch CZ-thkow.etry
warlozadbat o to, prawdz, jakie maja parametry,

by strukturze logicznej utworuy j
' e U‘ k ak
odpowiadala struktura dokumentu. Utatwia to B TEEY

Zliwi j testow
pracg, np. umozliwia automa Wypadaja podczas

tyczne przygotowa- : o
nie spisu treéci, funkcjonalnosci.
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12. Dokumenty o ztozonej struktur«=

UKEAD DOKUMENTU
Podczas przygotowywania materiatu do publikacji w formie ksiazki w
mozna precyzyjnie zdefiniowaé — mozna np. okresli¢ wielko$¢ strony, a co za tym idzie

inesow, a takze wyglad czcionek. Ponadto w wigkszej publikacji drukowanej
czenie stron. Dzigki temu

ruga i przedostatnia,
a wtedy zszy¢ kartki

iele parametréw

marg
samodzielnie warto korzysta¢ z uktadu, ktéry zapewnia fa

na jednej kartce sg drukowane pierwsza i ostatnia strona oraz d
otem 3. i 4. oraz 3. i 4. od kofica itd. Po wydrukowaniu mozn

w érodku i powstanie ksigzka.

Aby zaprojektowac takg publikacje, w programie Word nalezy wybrac kolejno: Uklad
_, Ustawienia strony — Marginesy — Marginesy niestandardowe. .. — Wiele stron
_, Karta skladana jak ksiazka. Chociaz formatem papieru jest A4, pojedyncza strona
bedzie miata rozmiar A5, gdyz dwie strony beda drukowane na jednej kartce.

S

Orientaga

A=

Pionowa Pozioma

Strony

v

Wiele stron: Standardowo

Standardowo A
Marginesy lustrzane

2 st
Podglad Pm&iﬁ?ﬁﬁf@ -

Rys. 1. Ustawienie organizacji tekstu

Oczywiscie marginesy nalezy dostosowa¢ do nowego formatu tak, aby nie byty ani
za duze, ani za mate. Jesli praca ma by¢ oprawiona, nalezy ustawi¢ wigkszy margines

od strony wewnetrznej.

PODZIAE NA SEKCJE

Podziat dokumentu na kilka sekcji umozliwia rézne formatowanie kazdej z nich. Inne

mogg by¢ np. nagtéwki i stopki, liczba kolumn lub nawet orientacja strony.

ZAPAMIETAJ!

Sekcje umozliwiaja u
dokumentu, Edytor tekstu traktuje dokument jako pojedyncza sekcje do mo
wienia podziatu sekcji. Podziat sekcji steruje uktadem i formatowaniem poprzedniej sek-

dji. Po usunieciu podziatu tekst uzyskuje formatowanie sekcji nastepujacej po nim.

stalenie konkretnego uktadu strony i formatowania réznych czesci

mentu wsta-
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12, DOKUMENTY O ZTWAUIIG] I8 ML s

NAGEOWKI | STOPKI
Nagtéwki i stopki w publikacji czgsto bywaijg inne na stronach parzystych i nieparzy-
stych oraz na pierwszej stronie. Ponadto na pierwszej stronie zwykle nie umieszcza
sig:g numeru oraz innych informacji zawartych w naglowku i stopce.

Aby ustawic numeracjg stron zawsze po zewnetrznej stronie, nalezy zaznaczy¢ na karcie

Uklad w oknie Ustawienia strony opcj¢ Inne na stronach parzystych i nieparzystych.

Ustawiema strony eI 4—‘
Marginesy  Papier Uktad
Sekga
Poczatek sekgi: iNo:v;?rornia' =

Pomin przypisy koricowe
Nagtowki i stopki
[ Inne na stronach parzystych i nieparzystych
[Jinne na pierwszej stronie

&

I e s s S o P FoTGaN; e ZAtrZyMa W prZyjazii, bo nie Moze Wazystach icn zyczen
i pospolita biegioécia must sig utrzymac przy paristwie, chyba Ze go zeri wypelnié, a zazyé sinych przeciw nim srodkéw nie dozwala
[Stopks strony mieparzyste) -Sekga 2- : sita strag, 2 chociazt{ Takijak poprzednio | [ Stopka strony pamystej -Sekcja 2- Jien. Wszak bez_pomocy | Takijak poprzednio

Rozdzial 3. O monarchiach mieszanych

hiagiowek strony nieparzyste) -Sekga 2- | opanowac zadnego | Takijak
powodéw, jak predko Mediolan podbil, tak tez niebawem utraat

rb2na, zwyczaje sa te same i diatego Zyja w zgodzie. Kto wigc takie

dohul £ nraonis cousi 3aé no.

........ Y
Nagiéwek strony parzystej -Sekga 2- [owa | mowa reszty F'i Taki jak poprzednio

Loicdugle YIT leAl aza nodotal mu cam d

Rys. 4. Dodawanie opcji umozliwiajacej zréznicowanie nagtéwkow i stopek na stronach parzystych

i nieparzystych

W edytorze tekstu mozna wstawi¢ zmienny tekst w nagtéwku lub stopce. Aby umiescic
tam tytul rozdzialu, trzeba wybrac Wistawianie — Tekst — Szybkie czgsci — Pole,
a nastepnie w kategorii £acza i odsylacze wskazaC nazwg pola StyleRef — Naglowek 1.

Zywa pagina to wiersz usytuowany nad kolumna druku lub u dotu kolumny, w ktorym
umieszcza sie np. numer strony, tytut dzieta lub rozdziatu, nazwisko autora i tytut.
Zwykle skiada sie ja pismem o stopniu mniejszym niz tekst podstawowy. Zywa pagina
gbrna moze by¢ wyérodkowana, wyréwnana do zewnetrznej krawedzi kolumny albo
asymetryczna, Zywa pagine dolna wyréwnuije si¢ do zewnetrznej krawedzi kolumny.
Nie wypetnia sie catej szerokosci kolumny = W razie potrzeby nalezy uciac tekst

i postawi¢ wielokropek.
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FOVTOR TEKSTU
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marginesy. W razie potrzeby

= Zdefiniuj odpowiedni uktad strony, W tym format i

ustaw tez podziat na kolumny.

= Wybierz style dokumentu dla tytutu ksiazki
ksiazki, nagtowka i stopki. Zadbaj o to, by od
sprawiaty, ze ksiazka bedzie czytelna.

on i marginesy od tego, czy jest to strona parzysta czy nie-

i rozdziatu oraz dla tekstu wtasciwego
powiadaty charakterowi publikacji oraz

= Uzaleznij numeracje str
parzysta.

|
::l(ozna :u'tomatycznie skasowa¢ podwéjne spacje lub puste wiersze. Wystarczy
orzystac z narzedzia Zamien, a nastepni isac .
: ! ) pnie wpisac tekst ienia i ieni
| Koniec akapitu zapisuje sie przez *p. B

il

STRONY TYTULOWA | REDAKCYJNA

Strona tytulowa ksigzki
siaz :
s nazwiklzléwykle zawiera: tytul w pelnym brzmieniu, imie i .
cyjnej umieszcza sie kom l;mé-lcza) nazwe ilogo wydawnictwa, rok e, r.lazw15k0
wspottworcow ksiazki pletinformacji wydawniczych i d k’ rok Nastronicie
; 4ZKi nie oy rukarski :
skich, ISBN i numer Wymienione na stronie tytutowej rskich, w tym nazwisk?
ormaci :
macje techniczno-wydawnicze.
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, by formatow i
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mOpracowanie tekstu

Wklej do szablonu z ¢wiczenia 1 pobrany tekst powiesci oraz strone tytutowa i stro-

ne redakcyjna przygotowane w ramach ¢wiczenia 2, a nastepnie opracuj materiat.

= Nadaj poszczegolnym elementom odpowiednie style.

» Wyeliminuj ewentualne btedy typograficzne, zadbaj o to, aby tekst byt poprawnie
i przejrzyscie sformatowany.

SPIS TRESCI
po przypisaniu stylow tytutom rozdziatéw mozna przystapi¢ do automatycznego przy-

owania spisu tresci. W tym celu na karcie Odwotania nalezy wybrac Spis tresci oraz

got
kreélenie

konkretny jego rodzaj. Wybor opcji Niestandardowy spis tresci umozliwia o
dodatkowych parametréw, np. liczby pozioméw do uwzglednienia w spisie tresci.

Qgdlne
Formaty: [Z szablonu B

Pokaz poziomy:

Rys. 5. Ustawienie, zgodnie z ktérym w spisie tresci znajda
sie tylko nagtéwki poziomu 1

W przypadku tekstow naukowych lub popularnonaukowych nalezy dodatkowo spo-
rzadzi¢ spis ilustracji oraz bibliografie. Taki automatyczny spis wykonuje si¢ podobnie.

Jedli w dokumencie wprowadzono wigksze zmiany, warto zaktualizowac spis tresci.
W tym celu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu spisu
tresci, a nastepnie wybra¢ opcje Aktualizuj pole i jedna z dwoch opcji: Aktualizacja
wylacznie numerdw stron lub Aktualizacja calego spisu. Wybor zalezy od tego, czy
zmiany dotyczyly tylko podziatu na strony, czy dodane zostaty nowe rozdziaty.

Aktualizowanie spisu tresci ? X

Program Word zamierza zaktualizowac spis tresci.
Wybierz jedna z ponizszych opgji:
@Aktualizaga wytacznie numerow stron:
() Aktualizacja catego spisu

G R

Rys. 6. Aktualizacja spisu tresci
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by byta gotowa do druku,

dodatkowe elementy graficzn,

’/m

@ Ocena publikacii ==
p— ierajaca co najmniej 15 pytan do.
[P% 3 H Oceny o L 1 4l .
Przygotujcie ?Nspéln: katrt)en formatowania AKapitow i p.opra‘\NnOSCI formatowanj,
tyczacych m.in. uktadu strony, i3 wybierzcie trzy prace do oceny

i i dze losowania
jomie znakow, a nastepnie W dro : 3 e S0
Ir:z ?c?rlejm klasy. Poddajcie je Kkonstruktywneé) krytyce starajcie sie uzasadnic kazda

’ ’ . 0 mu.
ocene oraz zasugerowac sposob rozwigzania proble

PRZYGOTOWANIE E-BOOKA , ;
E-book to ksigzka elektroniczna przeznaczona do czytania np. na komputerze, czytniku

czy smartfonie za pomocg odpowiedniego oprogramowania. Obecnie najpopularniej-
sze formaty e-bookow to EPUB oraz MOBL. Niektore edytory tekstowe oferuja opcje
eksportu do wymaganego formatu — taka funkcje mozna znalez¢ m.in. w LibreOffice
od wersji 6.0 oraz W Dokumentach Google. Sprawdz, czy ma j3 twdj edytor.

‘B Niccolo Machiavelli = Ba
Pik Edycja Widok Wstaw Formatuj Narzedzia Dodatki Pomoc Wszystkie zmi

| e~ Udoslepny | Arial = 1 - B I U A

= fl-";~|vl'l-l'v2'|'3-l-4vI-§~l-iE7'|4"
s - Wowczas poznali Wenecjanie nier
Otworz .. Cri+0 | trzecich czesci Wioch diatego, aby
DG ioned . powage swojg we Wloszech
| wszystkich swoich przyjaciot wzial w
Pobierz jako S i BT
SERG i | Microsoft Word {.docx)
Wyshj e-mailem jako zatacznik .. E
| e : ormat OpenDocument {.odt)
| ' | Tekst sformatowany RTF {rif)
‘ Zmien nazwe .. Plk PDF (pdf)
M Przenies do.. | Zwykly tekst (o)
| B Przenics ?
' rzenies do kosza ’ Strona internetowa {html, archiwum zip)
Opublikuj w intemecie . " Pubbacha (:epub) QD
R : I mien SIg 00 Kogo garnac. zamiast po
“+L__usunal qo i przywolal innego, Ktory Q0

Rys. 7. Eksport Trakt,
atu o ksieci ;
w Dokumentach Google ¢clu Niccola Machiavellego do formatu EPUB
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12. Dokumenty o ztozonej strukturze

E-book mozna réwniez przygotowac za pomoci programu przeznaczonego specjalnie
do tego celu. Pozwala to uwzgledni¢ kilka dodatkowych czynnikéw (np. réznej wiel-
Kosci ekrany czytnikow, rézne mozliwosci wyswietlania grafik, inne zasoby narzedzi
do formatowania) i zastosowa¢ rozwigzania, dzigki ktorym dostep do treéci bedzie
miato szersze grono odbiorcow.

Aplikacja Sigil (https:// github.com/Sigil-Ebook/Sigil) obstuguje formaty ePUBZ2,

cPUB3 oraz MOBI. Pozwala ona na formatowanie tekstu (np. stosowanie pogrubien,

kursywy czy podkreslen, wstawianie list punktowanych i numerowanych, ilustracji
oraz weied), generowanie spisu tresci, sprawdzanie pisowni za pomocg domyélnych
i konfigurowanych przez uzytkownika stownikéw oraz import i eksport plikow. Pod-
stawowe czynnosci w tej aplikacji mozna wykonaé w trybie WYSIWYG (What You See
Is What You Get — co widzisz, to otrzymujesz), lecz aby w pelni korzystac z edytora,

warto zna¢ jezyk HTML.

Okladce, stronie tytutowej, bibliografii i tym podobnym elementom mozna nada¢
odpowiednig semantyke — dzigki temu zabiegowi oktadka w kazdym czytniku zostanie
wyswietlona jako okladka, a nie np. wstep czy przedmowa. Aby wybra¢ te opcje, nale-
7y klikng¢ prawym przyciskiem myszy w spisie zawartoéci ksiazki i wskaza¢ w menu
Dodaj semantyke. Potem wystarczy zaznaczy¢ odpowiednia pozycjg, np. Okladka.

Rys. 8. Dodawanie wiasciwosci semantycznych w Sigilu
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Rys. 9. Dodawanie spisu treéci do ksiazki Traktat o ksieciu w Sigilu

Narzedzia — Spis tresci.

Na zakoniczenie pracy nad e-booki
: em warto uzupelni¢ met tytut jege
autora czy zastosowany jezyk. Nalezy wybra¢ Narzedzia idaEJ:i‘;:tnp. t (tleksn:iljeg
or metadanych..-

Nego przez e-hook,
kilku urzadzeniach,
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