
Zapisz temat i datę
Lesson 12h May 2020

Topic: Writing a formal email toa hotel changing booking arrangements.

• Przeczytaj maila oraz odpowiedz na pytania z ćwiczenia A.

• Pisząc list formalny nie wolno stosować skrótów np. isn't, didn't. Piszemy is not, did not.
• Nie stosujemy potocznego słownictwa np. cool, thanks
• Zachowujemy odpowiednią liczbę wyrazów – nie może być ani mniej, ani więcej.
• Robimy akapity, (wcięcia w tekście, gdy opisujemy nową myśl)

PLAN LISTU:
• Powitanie: 

• Wstęp – podajemy cel listu. Stosujemy zwroty:

• Główny akapit – podajesz wszystkie wymagane informacje. Stosuj zwroty:

• Podsumowanie – dziękujesz z góry za odpowiedź i wyrażasz nadzieję na szybka odpowiedź.

• Podpisujemy: 

PRACA NA OCENĘ DLA CHĘTNYCH!!!



Napisz list do hotelu, w którym zamówiłeś pojedynczy pokój na 20 maja 2020, jednak jesteś 
zmuszony poprosić o zmianę.

• Podaj cel listu. Napisz kiedy dokonałeś rezerwacji, na jaki termin i jakie nazwisko.
• Podaj powód, dla którego jesteś zmuszony zmienić termin przyjazdu, podaj na jaki.
• Poproś jednak o pokój dwuosobowy z widokiem na góry i o wliczenie śniadania w cenę.
• Podziękuj i wyraź niedzieję na szybką odpowiedź.

60-100 słów (liczymy każde słowo pisane osobno)

Pozdrawiam
I.Kabzińska


